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总账系统初始化
      系统初始化：是指将通用会计软件转成专

用会计软件、将手工会计业务数据移植到计算

机中等一系列准备工作，是使用财务软件的基

础。总账初始设置的内容：设置基础参数、会

计科目、外币及汇率、凭证类别、结算方式、

分类定义、编码档案、录入期初余额及设置操

作员明细权限。 
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   启动总账系统

      方法：执行“开始”/“程序”/“用友财务

及企管软件U8”/“财务系统”/“总账”命令（或

直接单击桌面上的“用友财务及企管软件U8”

中“财务系统”，再单击“总账”选项），打

开“注册总账”对话框 ，输入或选择相关的

账套、会计年度、操作日期、用户名及其密码

，单击“确定”按钮即可。
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   启动与注册
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设置建账向导

      第一次进入总账系统时，首先定义

建账向导，可以利建账向导完成初步账

套参数设置。
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     在“建账向导”对话框中，一定要认真

设置“往来控制方式”，否则一旦设定好

年中不能再随意修改。
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  设置总账系统选项

      系统启用后，如果默认账套参数与实际需

要不符，用户应根据实际情况，在建立账套之

前应通过设置“选项”正确选择适合本单位的

各种参数，以达到会计核算和财务管理的目的

。
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在“总账系统”窗口中，单击“设置”菜单中

的“选项”，打开选项对话框，其中包含“凭

证”、“账簿”、“会计日历”、“其他”四

张选项卡。
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    设置总账控制参数
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凭证选项示意图
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    “凭证”选项卡
   制单控制        
       凭证控制 
       凭证编号方式

       外币核算

       预算控制

       客户及供应商往来款项
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      包括“打印位数宽度”、“明细账（
日记账、多栏账）打印方式”、“凭证、账
簿套打”、“明细账查询权限控制到科目”
、“正式账每页打印行数”区域。    

        选中“明细账查询权限控制到科目”

后，还应通过“明细权限”去设置相应

的明细科目查询权限。

  “账簿”选项卡

注意
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      系统自动将会计期间、开始

日期和结束日期列表。此处只需

用户选择“启用日期”。

  总账系统的启用日期不能在系统的启用日期之前。
  录入汇率后不能修改总账启用日期。
  已录入期初余额，不能修改总账启用日期。
  已制单的月份不能修改总账的启用日期，其他系统 中已

制单的月份不能修改启用日期。
  新年度进入系统，不能修改总账的启用日期。

“会计日历”选项卡

注意
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      包括“数量、单价小数位及本位币精

度”、“部门、个人、项目排序方式”区

域。     账套名称、行业性质等账套信息

只在这里显示，若要修改，可以到

“系统管理”窗口中修改。

“其他”选项卡

注意
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小结

• 1.理解系统初始化的含义

• 2.了解选项对话框的内容。


