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在线开放课程  账套管理

    账套是指一组相互关联的账务数据。

一般来说，可以为企业中每一个独立核算

的单位建立一个账套，系统最多可以建立

999套账。其中“998”和“999”账套是系统

内置的演示账套，只能参照，而不能输入

或修改。



在线开放课程 建立账套

      建立账套，即采用财务软件为本企业建立一

套账簿文件。首次使用总账系统时,应根据企业的

具体情况进行账套参数设置。

         主要包括：核算单位名称、所属行业、启用

时间、编码规则等基础参数。账套参数决定了系

统的数据输入、处理、输出的内容和形式。



在线开放课程1．设置账套信息

      设置账套信息包括录入账套
号、账套名称、账套路径及启用
会计期。

新建账套号不能与已存账套号重复

账套名称可以是核算单位的简称，它将随时显示在正在操

作的财务软件的界面上。

账套路径为存储账套数据的路径，可以修改。

启用会计期为启用财务软件处理会计业务的日期。

启用会计期不能在机内系统日期之后。



在线开放课程  2．输入单位信息

     输入单位信息包括输入单位名称、单位简称
、单位地址及法人代表等相关信息。

单位简称必须录入，如有发票业

务管理还应将相关信息输入完整，

如单位全称、地址、税号等信息。

注意



在线开放课程  3. 确定核算类型

      确定核算类型包括本币代码、本
币名称、本币类型、行业性质及账
套主管。

行业性质的选择决定着系统为该账套提供适合于该行业的

基础数据。

账套主管可以在此确定，也可以在操作员权限设置功能中

修改。

系统默认按所选行业性质预置会计科目。如果单击按行业

性质预置科目复选框，则不按行业预置会计科目。



在线开放课程4.确定分类信息

    如果用户的存货、客户、
供应商相对较多，可以对它
们进行分类核算。

W若选择各项分类核算，则必须先设置各
项分类方案，然后才能设置相应的基础
档案。



在线开放课程5．确定编码方案

    确定编码方案是指设置编
码的级次和各级的长度。

除科目编码级次的第1级外，均可以直接根据需要

进行修改。

由于系统按照账套所选行业会计制度预置了一级会

计科目，因此第1级科目编码级次不能修改。

在系统未使用前，如果分类编码方案设置有误可以

在“系统控制台”的“基础设置”中进行修改。



在线开放课程6．确定数据精度

       数据精度是指定义数据的小数位数。由于
各单位对数量、单价的核算精度要求不一致，
为了适应不同的需求，系统提供了自定义数据
精度的功能。

      在系统管理部分需要设置的数据精度主要
有：“存货数量小数位”、“存货单价小数位
”、“开票单价小数位”、“件数小数位”和
“换算率小数位”。
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在线开放课程 修改账套

经过一段时间运行，如果发
现账套的某些信息需要修改
或补充，可以通过修改账套
功能来完成。此功能还可以
帮助用户查看某个账套的信
息。

系统要求，只有
账套主管才有权
利注册使用账套
修改功能。



在线开放课程1.注册

     若当前操作员不是要修改账套

的主管，则应在“系统管理” 中

更换操作员。



在线开放课程2．修改账套

        以要修改账套的账套主管的身份注册后，

单击“账套”菜单中的“修改”选项，进入

“修改账套”对话框。修改完成后，如果确

认已修改的内容，应单击“完成”按钮，否

则单击“放弃”按钮，放弃已经进行的修改

操作。

一定是账套
主管的身份



在线开放课程

输出账套

    账套输出 ，即会计数据备份是将财务软件

所产生的数据备份到硬盘、软盘或光盘中保存

起来。其目的是长期保存，防备意外事故造成

的硬盘数据丢失、非法篡改和破坏。还可以实

现删除当前输出账套的功能。
只有系统管理员才有权限输出

账套。

在删除账套时，必须关闭所有

系统模块。



在线开放课程 输出账套数据
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在线开放课程
引入账套

      账套引入，即会计数据恢复，是指把软盘上

或硬盘上的备份数据恢复到硬盘上指定目录下

。系统还允许将系统外某账套数据引入本系统

中，从而有利于集团公司的操作。

      恢复备份数据会将硬盘中现有的数
据覆盖，因此如果没有发现数据损坏，
不要轻易进行数据恢复。
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小结

• 1.建立帐套各个环节应注意的要点

• 2.输出帐套的要点


