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在线开放课程 系统管理

      主要功能：对财务及企业管理软件的

各个产品进行统一的操作管理和数据维

护。

    主要内容：账套管理、年度账管理和

操作员及其权限管理。
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 系统管理的内容 

账套管理
       账套指的是一组相互关联的数据。账套管

理包括账套的建立、修改、引入和输出等。
年度账管理
       对不同核算单位、不同时期的数据需要设

置相应的系统路径。年度账管理包括年度账的
建立、清空、引入、输出和结转上年数据。

操作员及其权限管理
       操作权限的集中管理包括设定系统各模块

的操作员以及为操作员分配一定的权限。 



在线开放课程启动系统管理

        用户安装好财务软件后，需要

建立本单位的核算账套，首先应

运行系统服务下的系统管理。

                                           
  启动系统管理后，“系统管理”以

最小化窗口的形式出现在任务栏中。
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   启动系统管理
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 系统注册

    系统允许以两种身份注册进入系统管理。

       一是以系统管理员的身份

       二是以账套主管的身份         

    系统管理员负责整个系统的总体控制和维护

工作，可以管理该系统中所有的账套。

     账套主管负责所选账套的维护工作。主要

包括对所选账套进行修改、对年度账的管理

以及该账套操作员权限的设置。
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    在实际工作中，为了保证系统的安全，

必须为系统管理员设置口令。  

     在教学过程中，由于一台计算机供多个

学员使用，为了方便则建议不为系统管

理员设置口令。                           

注意
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   登录系统管理
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       为了保证系统及数据的安全与保密，系统提供

操作员设置功能。只有系统管理员才有权利设置

操作员。因此，定义系统操作员时，必须以系统

管理员的身份注册进入“系统管理”，然后单击

“权限”下的“操作员”，进入操作员管理界面

，在该界面中，可以完成增加操作员、修改操作

员和删除操作员的操作。

 设置操作员



在线开放课程 增加操作员

    增加操作员包括设置操作员的编号、姓

名及口令。

操作员编号在系统中必须唯一。

所设置的操作员一旦被使用，则不能删除。

在实际工作中可以根据需要随时增加操作员。

为保证系统安全，分清责任应设置操作员口令。
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在线开放课程2.2.2 修改操作员

      

已设置操作员在使用
的过程中，可以由系
统管理员随时修改其
姓名及口令。但操作
员的编号一旦被使用
则不能被修改。
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小结

• 1.系统学习系统管理功能的基本知
识和操作方法。

• 2.掌握系统管理中设置操作员


