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在线开放课程  会计信息系统实施

    会计信息系统实施是指从组织建立
开始，直至正式运行为止的一系列工作
过程。它的内容包括建立实施工作组织、
制定实施计划、选购择或开发会计软件、
配置计算机硬件和系统软件、人员配备
和培训、期初数据准备、系统初始化、
新旧系统并行、制定管理制度、计算机
替代手工记账等。 
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实施前的准备工作

            会计信息系统在正式实施之
前需要作一些准备工作，主要包
括：

• 会计核算程序的规范化

• 科目编码的规范化

• 凭证和帐簿的规范化

• 成本核算方法的规范化



在线开放课程建立实施工作组织
一、成立领导小组

二、成立实施小组

  

  



在线开放课程  制定实施计划

      会计电算化工作的规划是指
导会计电算化工作沿着正确的轨
道顺利进行的纲领性文件。

      会计电算化实施的工作规划
包括近期和中长期两个方面。



在线开放课程  配置硬件和系统软件
一、选购和配置计算机硬件

  1.硬件配置：会计电算化所需硬件系
统的构成模式。目前主要有单机系统、
多机系统、多用户系统和网络系统四
种。 

  2.硬件设备的选择：选择主要考虑主
机的速度、内存容量、硬盘容量；显
示器的分辨率；打印机的速度、中文
处理能力、行宽等因素。 
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• 二、选购和配置计算机系统软件

•   要考虑兼容性；功能；中文处理
能力；提供的安全保密措施等因
素



在线开放课程  人员配备和培训
一、人员配备

  系统管理员、系统操作员、专职
会计员、数据录入人员、数据审
核人员、数据维护人员、会计档
案保管人员。

二、人员培训

  做好计划、认真贯彻。



在线开放课程  期初数据准备

一、数据的分类
1.静态数据：相对固定的数据。
2.动态数据：经常变动的数据。

二、要求
   及时、准确、完整
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• 三、内容

• 1.单据、凭证、卡片、账簿、报表等。

• 2.规范的会计科目体系。

• 3.适应的辅助核算体系。

• 4.期初余额、期末余额、累计发生额、
数量、单价等。

• 5.整理完毕，进行正确性、合法性校验



在线开放课程 系统初始化
一、系统初始化的意义
      系统初始化是指将手工会计系统
转化成电算化会计系统，或将旧的电
算化会计系统转化成新的电算化会计
系统所做的有关初始性工作。
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• 二、内容

• 1.建立账套

• 2.进行财务分工

• 3.输入各套账各会计科目和辅助核算项
目的有关数据

• 4.设置凭证类型

• 5.自动转账凭证



在线开放课程 新旧系统并行
一、新旧系统并行的意义

  检验新旧系统运行结果是否一致；发现问
题，以便及时纠正。

二、注意事项

1.做好思想工作

2.全心投入

3.务必做好事前培训

4.制定操作规程



在线开放课程  制定管理制度

一、制定管理制度的目的

加强内部控制，保证系统安全可靠地
运行。 

二、管理制度的内容

1.岗位责任制

2.计算机软硬件和数据管理制度

3.会计电算化档案管理制度等。



在线开放课程  计算机替代手工记账

  采用计算机替代手工记账是指
应用会计软件输入会计数据，由
计算机对会计数据进行处理并打
印输出会计账簿和报表，也就是
通常所说的“甩掉手工记账”，
实现会计电算化。 
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• 一、甩账的方式

• 1.全部

• 2.部分
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二、甩账的条件

1.使用的会计软件已通过评审并持有财政部门核发的《会
计软件使用证》；

2.配备了适用的会计软件和相应的计算机硬件设备；

3.配备了相应的会计电算化工作人员；

4.会计工作达到《会计基础工作规范化标准》；

5.计算机与手工会计核算并运行三个月以上取得一致的结
果；

6.建立了严格的内部管理制度。 
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小结

• 1.掌握会计信息系统实施的概念

• 2.了解会计信息系统实施的内容


