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铁路货物运输的基本作业
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1    托运

托运：托运人向承运人提出运单和运输要求

 1）运单应按批提出；

 2）对货物进行符合运输要求的包装；

 3）在货件上标明清晰明显的标记；

 4）备齐必要的证明文件；

 5）向车站提交货物运单。
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包装储运标志

返返回回
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货  签

零担：每件货物

搬家：内部

集装箱：门把手运输号码 _________
到    站 _________
收 货 人 _________
货物名称 _________
总 件 数 _________
发    站 _________

返返回回
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   必要的证明文件

（1）物资管理：麻醉剂枪支、民用爆炸品，

须有药证管理部门或公安证明；

（2）物资运输归口管理：烟草、酒类，须有

关管理部门证明文件；

（3）国家行政管理：如进出口货物，须有进

出口许可证；

（4）卫生检疫：种子、苗木、动物，须有动

植物检疫部门的检疫证明。
返返回回
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   2 货物运单

（1）运单：运输合同（零担、集装箱运输）

           运输合同的组成部分（整车运输）

（2）运单作用

– 确认运输过程中各方的权利、义务与责任

– 托运人提出的托运货物的申请书

– 承运人承运货物核收运费、签制货票、

  编制记录的依据。
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 2 货物运单

（3）运单种类

   ①普通货物运单

   ②专用货物运单：

• 中铁集装箱货物专用运单

• 快运用的货物运单：

• 剧毒品专用货物运单

黄纸红字

现付：白纸黑字
到付、后付：白

纸红字
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  2 货物运单
（4）运单组成

    ①货物运单         

    ②领货凭证

（5）运单填写

    正确、完整、真实、详细、清楚

    涂改盖章

更改处：属于托运人填记事项，由托
运人盖章证明；

                  属于承运人记载事项，由车
站加盖车站站名戳记。
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  2 货物运单

（6）运单传递过程

托运人 发站 到站

收货人

托运人 发站 托运人

收货人 到站

领货凭证：

货物运单：
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   2 货物运单

（7） 运单提报要求

u一般一批一单；

u机保车：同一到站、同一收货人可数批合

提一单；

u整车分卸：除提基本运单一份外，每一分

卸站另加分卸运单两份（分卸站、收货人

各一份）

u物品清单：

u托运人派押运人。



在线开放课程

14:35

物品清单

一式三份：发站、托运人、随同运输票据递

交到站

下列情况托运人应同时提出物品清单：

Ø 按一批托运的货物品名过多不能在运单

内逐一填记时；

Ø 托运搬家货物时；

Ø 同一包装内有两种以上货物时；

Ø 以概括名称托运品名、规格、包装不同

，不能在货物运单内填记的保价货物。 
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  物品清单

返返回回
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押运人
u特殊照料或超过铁路正常管理和防护能力的

货物，托运人需派押运人：

Ø 活动物﹙活鱼、鱼苗、蜜蜂、家畜等﹚

Ø 需要浇水运输的鲜活植物。

Ø 需要生火加温的货物。

Ø 挂运的机车和轨道起重机。

Ø 特殊规定应派押运人的货物

u除特定者外，每一批货物押运人不超过2
人。托运人要求增派押运人或对上述以外的
货物要求派人押运时，须经承运人承认。

返返回回
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   3 受理

Ø 审查：托运人提出运单后，承运人审查运

单内填记录的事项；

Ø 签证：若符合运输条件，则在货物运单上

签证货物搬入日期（零担）或装车日期（

整车）及地点，加盖受理章和经办人章。
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     3 受理
（1）审查运单

①整车有无批准的计划号；

②到站名及到站的办理限制，有无停限装令；

③托运人、收货人名称、地址；

④货物名称、件数、包装、重量；

⑤货物重量、体积、长度是否符合铁路办理条件

，车站起重能力；

⑥技术资料、证明文件；

车站办理条件
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     3 受理

⑦是否符合一批的条件；

⑧托运易腐货物和“短寿命”放射性货物时，

其容许运输期限是否符合要求。

⑨需要声明事项是否在“托运人记载事项”栏

内注明.

⑽货物运单各栏填写是否齐全、正确、清楚，

领货凭证与运单是否一致。

一批的条件
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    3 受理

（2）证明文件和单据

¬ 托运有运输限制的货物，应有中央及省、
市、自治区的物资出境证明； 

¬ 托运规定的爆炸品，应有公安机关的运输
证明； 

¬ 托运出口物资应有海关检疫手续及其他特
殊情况的证明； 

¬ 托运某些动植物及其制品，应有卫生机关
的检疫证明。 
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     3 受理

（3）签证货物运单

•  （签证货物搬入日期或装车日期）

– ① 整车货物：签证搬入日或装车日期

  ② 零担货物和集装箱运输的货物：在货物

运单上签证运输号码、搬入日期及地点，

将运单交还托运人，凭此搬入货物。

– 加盖受理章和经办人名章。
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     3 受理

（4）优先受理

–抢险救灾物资

–农用物资

–鲜活货物

–文艺演出

–搬家货物
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小结

Ø 托运：托运人向承运人提出运单和运输要求

Ø 运单：托运人提出的托运货物的申请书

l确认运输过程中各方的权利、义务与责任

l承运人承运货物、核收运费、签制货票、编制记录的

依据。

Ø 运单传递过程：

Ø 受理：对托运人提交的符合运输条件的运单
签证货物搬入日期（零担）或装车日期（整
车）的作业
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按按一一批批办办理理的的限限制制

（（1)1)易易腐腐货货物物和和非非易易腐腐货货物物；；

（（2)2)危危货货和和非非危危货货（（另另有有规规定定者者除除外外））；；

（3)根据货货物物的的性性质质不能混装的货物；

（4)按保保价价运输和不不保保价价运运输输的货物；

（5)投投保保运输险与未未投投保保运输险的货物；

（6)运运输输条条件件不同的货物（（例例如如湿湿度度、、车车种种要要

求求等等））。。
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一一批批的的划划分分

（（1)1)整整车车货货物物原原则则上上以以每每车车为为一一批批；；

（（2)2)跨跨装装、、爬爬装装及及使使用用游游车车的的货货物物以以每每一一车车
组组为为一一批批；；

（（3)3)大大宗宗循循环环列列车车（（即即整整列列装装、、卸卸的的不不拆拆散散
车车底底固固定定发发、、到到站站的的列列车车））一一列列一一批批；；

（（4)4)零零担担货货物物和和集集装装箱箱货货物物则则以以每每张张运运单单为为
一一批批。。



在线开放课程

14:20

停限装令

返回
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案例

     2008年1月21日，某单位业务员张某将一

批喷发胶，按照一般的化妆品到某站进行托

运，被车站查出。

      铁路公安机关根据有关规定予以没收，

并对直接责任人张某予以拘留10天的治安处

罚。张某不服，提起行政诉讼。
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案例分析

      喷发胶虽然是一种化妆品，但由于其易

燃的性质，在铁路运输中常常发生火灾，严重

的还会造成铁路列车车毁人亡的后果。因此，

喷发胶运输被列入危险品运输的范围，在车站

的公告中都有明确的提示，既不允许旅客携带

进入列车，也不允许按普通货物运输。
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案例

       张某作为经营此项业务的工作人员，明

知喷发胶具有易燃性质，应当采取相应的包

装和防范措施。而张某按普通货物托运，违

反了铁路危险品货物运输的规定，对铁路运

输安全构成影响，对其行为要承担相应的法

律责任。公安机关的行政处罚并无不当，遂

依法维持了公安机关的决定。 

返回


