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1、合同签订的方式

• 双方协商口头签订；双方协商，书面订立

• 格式合同

• 行业垄断、交易内容重复、交易双方所要求

的简便、省时、交易过程的专业性等导致了

格式合同的存在并大量运用于商事生活领域

• 节约时间、事先分配风险、降低经营成本等

• 如果格式合同存在歧义，按照相关法律规定

，按照不利于格式合同提供一方的解释进行



• 利用合同条件（范本）订立合同

– 是施工合同订立的重要手段。

– 合同内容多，涉及金额大、合同履行周期长

、业主方的预期要求多、所有的施工合同都

有一定的共性要求、项目的一次性和多样性

等，这就要求施工合同的签订要采取一种既

能反映出项目建设的共性要求、又能反映出

本项目个性要求，即使合同内容相对完善、

又能节省时间和交易成本的方式，于是利用

合同条件签订施工合同的方式就应运而生



– 相当于是签订合同的三种方式中“双方协商

书面签订”和“格式合同”的组合，既能利

用格式合同快速、内容相对完善、减少签订

时间等优点，又能很好反映项目的个性特征

– 施工合同文本
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2、工程合同签订的基本制度

• 合同专用章制度

• 合同专用章做到专人专管，严格印章使用，所有用

章均需由经办人员签字登记并建立使用台帐；禁止

未经批准携带合同专用章外出签订合同；加盖合同

专用章之前必须经有关负责人或专业人员审查签字

，未经签字的任何合同都不得加盖合同专用章



• 联签审查责任制

– 合同签订前的联签审查责任制度，是在合同

正式签订前，合同承办人当将拟签的合同文

本送相关业务部门、企业（单位）相关领导

最终审查后联签后，方能对外签订的一种制

度。它能更好地保证合同对企业（单位）的

有利地位
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3、合同签订的时间
• 《招标投标法》及八部委关于专业招标的有关规

定，发包人和承包人必须在中标通知书发出之日

起30日内签订合同。

• 按照招标文件和中标人的投标文件订立书面合

同。招标人和中标人不得再行订立背离合同实质

性内容的其他协议
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小结

本节内容全部要求掌握




