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1、合同主体
• 主体身份的正确判定

– 自然人：有效身份信息及其确认

– 法人：营业执照、资质证书、授权文件等及

其确认

• 甲方、乙方的判断

– 属于惯例的范畴

– 一般资产或服务的最终所有者为甲方



• 主体的签署：要确保唯一性

– 自然人：姓名、身份证号、住址、相

关联系方式等

– 法人同

• 签订合同时主体信息最好在合同开始位

置
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2、客体
• 标的，连接主体的纽带

• 合同纠纷往往因为所得非所想：标的存在问题

• 标的的签署，最好与质量合二为一，确保唯一

– 质量的签署，一般需要借助专业力量

– 比如设备类的：身份证件（生产许可证、

出厂合格证）技术文件（操作指南、故障

指南）售后（安装、培训、使用指导服务

）



• 与主体特殊相关的标的，需要复核两者

之间的关联

– 一般是需要登记、备案的标的，比如

房子、机动车等

– 方式：主管机关确认
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3、内容

• （1）数量

• （2）价款或报酬

– 单价构成（范围）、合价或总价

– 合价或总价最好用数字的文字大写形式表

示（壹贰叁……）

– 不涉及付款内容（属于责任义务部分）



• （3）双方责任义务及其违约责任

– 切勿签成：

•   甲方的权利

•   甲方的义务

•   乙方的权利

•   乙方的义务



– 搭建责任义务框架

• 双方责任义务

–   甲方责任与义务

–   乙方责任与义务

– 所有义务，均应有义务的履行时间期
限、地点、方式和违约责任与其对应

• 任何一项义务缺少这些内容，都将
是空谈，起不到任何限制作用

• 比如付款这一主义务，一定要列明
付款时间期限、地点方式（现金方
式需要地点、转账方式需要账户和
账号信息）和违约责任。



• （4）解决争议办法

– 解决争议实行或裁或审原则，不能同

时约定

– 该条款无约定情况下

• 只能诉讼

• 且只能采取诉讼管辖的一般原则：

原告就被告的原则确定纠纷受理法

院



争议
办法

保密
性

审判
制度

形式 标准格式

诉讼 公开
两审
终审

可约
定协
议管
辖

合同当事人约定，因
本合同引发的纠纷，
向****公司住所地所

在法院起诉

仲裁
不公
开

一裁
终局

须有
仲裁
协议

合同当事人约定，因
本合同引发的纠纷，
向****仲裁委员会申

请仲裁

–仲裁与诉讼的区别



– 可约定协议管辖

• 合同当事人约定，因本合同引发的

纠纷，向****公司住所地所在法院

起诉

– 若仲裁，必须有仲裁协议

• 合同当事人约定，因本合同引发的

纠纷，向****仲裁委员会申请仲裁



– 注意

• 在实际签订合同时，不能用******
代替，要具体表明，比如石家庄铁
道大学法人住所地所在法院，石家
庄仲裁委员会等

• 仲裁机构的设立：分区的城市（地
级市）设立仲裁委员会，比如石家
庄，分为裕华区、新华区、长安
区、高新区等，所以一定有石家庄
仲裁委员会

–有没有石家庄裕华区仲裁委员
会？？
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4、合同的形式

• （1）合同正本份数

– 合同中注明正本份数

– 宁少不宁多

– 正本的标识

• 正本、副本章没有实际作用

• 要用双方的注册章（签订合同时用的章

），签完合同直接盖骑缝或挂角章



• （2）合同正文与落款的界限

– 正文结束后增加一句话，合同正文到

此结束，以下除落款外均为空白

• （3）落款

– 自然人：签字加指印

– 法人：法人注册章+自然人落款

– 落款下要有合同的签订时间

• （4）其它形式

– 合同文本的标识：签完合同后，直接

用双方的注册章盖合同压边章

– 附件要与正文同等标识并留存
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小结

本次课程全部为需要掌握内容，对于合同当

事人签订完善的合同有很大的参考和保证

作用，




