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1、合同主体资格

• 自然人：具有相应的民事行为能力，否则由法

定或者指定代理人代理

• 法人和其它组织：具有相应的民事权利能力和

行为能力
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2、合同的形式

• 有书面形式、口头形式和其它形式 

• 书面形式的合同具体又包括合同书、信件和数

据电文三种

– 合同书是指记载合同内容的文书；

– 信件是指当事人记载合同内容的往来信函

；

– 数据电文包括电报、电传、传真、电子数

据交换和电子邮件  



• 《合同法》在合同形式的规定上，明确了

当事人有合同形式的选择权，但基于对重

大交易安全考虑，对此又进行了一定的限

制，明确规定：“法律、行政法规规定采

用书面形式的，应当采用书面形式。当事

人约定采用书面形式的，应当采用书面形

式。” 
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3、合同的内容

• 合同内容是指据以确定当事人权利、义务和责

任的具体规定，通过合同条款具体体现。

• 按照合同自愿原则，《合同法》规定：“合同
内容由当事人约定”，同时，为了起到合同条
款的示范作用，规定合同一般包括以下条款：
当事人的名称或者姓名和住所；标的；数量；
质量；价款或者报酬；履行期限、地点和方式
；违约责任；解决争议的方法。 
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4、合同订立的方式（程序） 

合同
订立
程序

非法定程序：要约邀请

法定程序

要约

承诺



• （1）邀约邀请

– 又称要约引诱，是希望对方向自己一

方发出要约的意思表示，如寄送价目

表、拍卖公告、招标公告、招股说明

书等，没有法律地位，不受法律保

护。

– 但最高人民法院赋予有的要约邀请以

法律效力。 



• （2）要约

– 是希望和他人订立合同的意思表示 

，行为人需要为自己的行为负责

– 要约与要约邀请的区别：

• 要约是希望与他人签合同，要约邀

请是希望他人向自己提出要约；

• 要约内容完备，要约邀请不完备；

• 要约经受要约人承诺，要约人受其

要约的约束，要约邀请则不。



– 要约的效力：

• 要约到达受要约人时生效

• 要约的撤回：撤回要约的通知应当

要约到达受要约人之前或者与要约

同时到达受要约人

• 要约的撤销：撤销要约的通知应当

在受要约人发出承诺通知之前到达

受要约人



–不得撤销要约的情形：要约人
确定了承诺期限或者以其它形
式明示要约不可撤销或者受要
约人有理由认为要约是不可撤
销的，并已经为履行合同作了
准备工作。

• 要约失效，即要约效力归于消灭：

–拒绝要约通知到达要约人；

–要约人依法撤销要约；

–期满未诺；

–对要约内容的实质性变更。



• （3）承诺

– 受要约人同意要约的意思表示

– 一般情况下，受要约人应当以明示的

方式告知要约人其接受要约的条件。

除非根据交易习惯或者要约表示可以

通过行为做出承诺。

– 承诺通知到达要约人时生效，承诺生

效时合同即告成立

• 承诺可以撤回，但不可撤销



– 合同成立时间的规定：

• 一般承诺通知到达时合同成立；

• 当事人采用合同书形式订立合同的，

自双方当事人签字或者盖章时合同
成立；

• 当事人采用信件、数据电文等形式订
立合同的，可以在合同成立之前要求

签订确认书。签订确认书时合同成
立。

• 法律、行政法规规定或当事人约定采

用书面形式订立合同，当事人未采用
书面形式但一方已经履行主要义
务且对方接受的，该合同成立。
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小结

1、了解合同主体资格；

2、掌握合同的形式和合同订立的方式；

3、熟悉合同的内容。




