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1.成本报表的概念 

• 是根据成本管理的需要，依据日常成本
核算资料和其他有关资料定期编制，用
以反映和监督企业一定时期产品成本和
期间费用水平和构成情况的一种报告文
件。 

• 成本报表不是对外报送的会计报表，属
于企业内部报表。 
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2.成本报表的特点 

• 针对性  

• 灵活性  

• 时效性  

主要满足内部
经营者的需要 

种类、内容和
格式由企业自
行决定 

可采用日报、
周报或旬报的
形式 



网络精品课程 

3.成本报表的种类 

产品生产成本表 

主要产品单位成本表 

制造费用明细表 

管理费用明细表 

财务费用明细表 

销售费用明细表 

产品生产成本报表 

各种费用报表 
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4.产品成本报表的编制 

产品生产成本表（按产品种类反映）的编制  

产品生产成本表（按成本项目反映）的编制  

主要产品单位成本表的编制  
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4.产品成本报表的编制 



全部产品生产成本表 

 

        

  产品名称 

计
量 

单
位 

 实际产量      单位成本    本月总成本 本年累计总成本 

本  
月 

本年 

累计 

上年 

实际 

平均 

本年 

计划 

本
月 

实
际 

本年 

累计 

实际 

平均 

A
   

B
  

本月 

实际 
A
  

B
  

  本年 

  实际 

 可比产品合计 

  其中：1.甲 件 

       2.乙 件 

不可比产品合计 

  其中：1.丙    件 

     全部产品 

A  代表着“按上年实际平均单位成本计算” 

B  代表着“按本年计划单位成本计算” 
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全部产品生产成本表 

20××年12月份 

成本项目 本年计划 本年实际 本年累计实际
平均 

直接材料 

直接人工    

制造费用 

343 

55 

96 

318 

45 

71 

325 

46 

72 

产品成本合计 494 434 443 

单位：元 
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主要产品单位成本表 
20××年12月份 

成本项目 历史先 

进水平 

上年实 

际平均 

本年
计划 

本年
实际 

本年累计
实际平均 

直接材料 

直接人工    

制造费用 

313 

45 

60 

365 

58 

110 

343 

55 

96 

318 

45 

71 

325 

46 

72 

产品生产
成本合计 

 

418 

    533        
494 

      
434 

      443 

单位：元 

产品名称：甲 

规格： 

计量单位：件 

本月实际产量：300 

本年累计实际产量：3150 
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5.各种费用报表的编制 



制造费用明细表 

20××年12月份 

项目 行次 本年计划 上年实际 本月实际 本年实际 

工资 

职工福利费 

折旧费 

办公费 

水电费 

机物科消耗 

劳动保护费 

其他 

合计 
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小结 

• 成本报表属于企业内部报表。 

• 种类、内容和格式由企业自行决定。 

• 主要包括产品成本报表和各项费用报表。 


