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任务提示

◆ 通过前面几节的学习，我们基本完成了《公司介绍》演

示文稿的编辑、美化、插入各类对象、媒体，设置动画

等，这样我们的PPT基本就可以使用了。

◆ 为了增强PPT的交互性和灵活控制性，通常会在目录和

各页面之间增加超链接，为方便运行其他程序，可以添

加动作按钮，一键打开并执行。

◆ 本节我们学习为PPT添加超链接、动作按钮。
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目录

1. 添加超链接

2. 添加动作按钮

3. 修改主题配色
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1、添加超链接

◆ 超链接的作用：改变幻灯片的播放顺序、执行外部

程序、打开网页、播放声音、影片文件等。

◆ 超链点：文字、图片、其他对象

◆ 【演示】：在《公司介绍》演示文稿“目录页”插

入超链接，链接到各个内容页面。
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2、添加动作按钮

◆ 12种动作按钮：

◆ 【插入】选项卡→形状，最底端

◆ 【演示】：在《公司介绍》演示文稿各页插入“上

一页”、“下一页”、“返回”等动作按钮。
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3、修改主题颜色

◆ 将文本设置为超链接后，会引起文字颜色的变

化，而且不能用普通方法更改，必须使用“主

题颜色”更改。

◆ 【设计】选项卡→颜色→新建主题颜色

◆ 【演示】：将《公司介绍》演示文稿的主题颜

色修改，使超链接颜色突出。
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小结

1. 添加超链接

2. 添加动作按钮

3. 修改主题配色

⚫ 学习建议：了解超链接和动作按钮的作用和编辑方法。

⚫ 操作练习：编辑你的“公司介绍”演示文稿，添加适

当的超链接和动作按钮。

再见！


