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1、单元格的状态

2、不同类型的数据
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网络精品课程1、单元格的状态

选定状态

鼠标单击进入该状态，

此时可以输入数据

鼠标双击进入该状态

，可修改或输入数据

编辑状态
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网络精品课程2、不同类型的数据

数值型数据文本型数据日期型数据

各列数据的默
认对齐方式？

录入练习

•文本型数据，默认左对齐
•数值型数据，默认右对齐
•日期和时间型数据，默认右对齐
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网络精品课程3、不同类型数据的录入

•真分数：先输入数字0和空格，再输入分数
•邮编：首先输入英文字符的单引号，然后再输入数
字串

回
车
后

回
车
后

√
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网络精品课程3、不同类型数据的录入

•单元格内显示一串“#”号，表示列
宽不够
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网络精品课程4、单元小结

• 掌握Excel中不同类型数据的录入方式


