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网络精品课程1、排序

对数据清单中的所有记录可以按数据清单中的一列或
多列数据的升序或降序排序。

简单排序

按一个字段值的升序或降序，对数据清单排序，并且
标题行不参与排序

复杂排序

按多字段排序，即先按第一个字段值排序，在第一个
字段值相同的情况下，再按第二个字段值排序，以此
类推。
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网络精品课程2、操作任务

1、按照“实发工资”升序排序；

2、先按“所在部门”降序、部门相同时按“职称”
降序、职称相同时，按“出生日期”升序排列
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网络精品课程3、单元小结

掌握排序的操作方法

作业：在职工工资表中，练习简单排序和复杂排序。


