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网络精品课程

数据管理与分析
—相关概念
主讲 ：胡畅霞

第5章 电子表格软件Excel2010
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网络精品课程1、任务提示

上节用图表直观的展示了我们关心的数据，但是图表
能显示的信息十分有限，数据量大时，不可能用图表
进行更为复杂的查询和统计分析，Excel的高级功能
是能够对数据进行管理和分析，也就是当作“数据库
”来使用。对数据的管理包括：排序、筛选、分类汇
总和数据透视表等，为了更深入地了解工资情况，王
芳按经理的要求对工资表进行了筛选和统计工作。

首先我们和王芳一起学习相关的概念。
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网络精品课程2、相关概念—数据库

将数据按照一定的逻辑关系组合在一起的数

据集合
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网络精品课程2、相关概念—字段、记录

字段：二维表中的列叫字段。每个字段都有一

个字段名，对应一种数据类型，下面有若干个

字段值。

记录：

二维表中的行称为记录，由一组字段值的

集合构成。一个记录用于描述一个实体对象。
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网络精品课程2、相关概念—字段、记录
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网络精品课程2、相关概念—数据库结构

数据库结构：即所有字段的集合。
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网络精品课程2、相关概念—数据清单

一个规则的二维表就是一个数据清单。

数据清单的特点：

数据清单的第一行称为标题行

标题行的每个单元格内容，称为字段名

同一列中的数据具有相同的数据类型

标题行下面各行为数据区，数据区中的
每一行为一个记录

同一个数据清单中，不允许有空行、空
列。
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网络精品课程3、单元小结

了解相关概念，是学习数据管理与分析的基础


